Carta Fungsi

PENGURUSAN & PENTADBIRAN

PEMBANTU TADBIR
Setiausaha Jabatan

Surat, Pengurusan &
Aktiviti Pelajar

PEMBANTU TADBIR
Pengesahan Dokumen,

Kebajikan & Pentadbiran

Jabatan

PEMBANTU OPERASI
Khidmat Kaunter dan

Pengurusan Dokumen

! hitps://www.pmm.edu.my
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* Dasar, Pentadbiran & Kewangan Jabatan
* Pengurusan & Perancangan Strategik
* Akademik, Sahsiah & Pembangunan Pelajar

@
PEGAWAI PENGAMBILAN & ASET

PEGAWAI KEBAJIKAN & DISIPLIN

PEGAWAI PENGAMBILAN & DATA

PENGAMBILAN & DATA PELAJAR PENDAFTARAN & RAYUAN KEPIMPINAN & PEMB. PELAJAR
: Tsa;v’\i;s\n & Pengambilan pelajar + Pendaftaran pelajar Senior — * Majlis Perwakilan Pelajar
* iHELP Rayuan . * Kelab & Persatuan Pelajar
» Konvokesyen * Kemasukan pelajar .
+  Fail Peribadi Pelajar +  Tangguh, Tukar Politeknik & *  Anugerah Pelajar
* Norma Ambilan Berhenti Pengajian
«  e-Sijil +  Kad Matrik Pelajar KEBAJIKAN PELAJAR & DISIPLIN
+ Sistem Ipayment —

PENGURUSAN KUALITI KHIDMAT KORPORAT & ASET Sumbangan & Pinjaman - Insuran &

Khairat Kematian - Tabung Kebajikan

Sistem Pengurusan  Kualiti, 1SO 21001
(SPOP), Akreditasi MQA, MBOT & ETAC -

Promosi & Hebahan - Infomasi Jabatan - Pelajar - FoodBank Siswa - Tatatertib &

EKSA, Projek & Inovasi — Pengurusan
Lean Management - Pembangunan Sistem & Aset &

Lalulintas - Akta dan Prosiding - Stiker

Pelupusan - Perolehan &

Kenderaan, Maklum Balas Pelanggan

Data - e- Pencapaian — e-Aduan & Maklum Kewangan - Pengurusan Risiko -

Balas Pelanggan

Keselamatan &  Kesihatan

(OSH)

n Politeknik Merlimau - PMM politeknikmerlimauv

Pekerjaan

'@pmm _poliedu

I@l politeknik merlimau u PMMTV Official

PEGAWAI BIASISWA & SISTEM

PENAJAAN & BIASISWA

* Biasiswa, Tajaan &
Sumbangan

« PTPTN
* Pinjaman Pelajaran

» Pelajar Berkeperluan Khas & OKU

SISTEM DAN DATA ‘
Laman Sesawang JHEP-  Pilihanraya
Kampus - Ezymohon - Kad Matrik
Pelajar - Pendaftaran Konvokesyen -

Pembangunan Sistem & Data — e-Sijil - e

Pencapaian - Sistem Ipayment

POLITEKNIK MERLIMAU
Kementerian Pendidikan Tinggi A
77300 Merlimau Melaka
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